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Bemerkungen

Thema:Datum:

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Gesamtbeurteilung: 

BemerkungenKriterien = +-
Generell 000
Ablauf (Struktur) 100
Klima (Stimmung, Spannungen) 102
Störungen (Mobiles, Flüstern, Anklopfen) 102
Abschweifungen (zu lange Diskussionen) 103
Hilfsmittel (Visualisierung) 104
Pausen (Getränke, Obst) 105
Zielerreichung 106
Raum 300
Grösse 301
Luft 301
Lichtverhältnisse 302
Sitzordnung (Sichtkontakte) 305
Leiter 500
Vorbereitung 510
Einleitung (Begrüssung, Unfreezing) 525
Zielsetzung (Grund des Meetings) 525
Rollenzuteilung (Zeitmanager, Protokollführer) 526
Zeitmanagement (Beginn - Pausen - Schluss) 527
Abschluss (Zusammenfassung, Schritte) 528
Moderation 529
Teilnehmer 700
Pünktlichkeit (Beginn, nach Pausen) 705
Vorbereitung 710
Anzahl (Gruppengrösse) 720
Engagement (Aktivität, Konzentration) 720
Kompetenz 721
Verschiedenes 998

999

999
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