Meeting - Ruckblick

Datum: Thema:

Gesamtbeurteilung: l | | | | | | | | | |
| \

Kriterien -

Generell D D
Ablauf (Struktur) D D D
Klima (Stimmung, Spannungen) D D D
Storungen (Mobiles, Flustern, Anklopfen) D D D
Abschweifungen (zu lange Diskussionen) D D D
Hilfsmittel (Visualisierung) D D D
Pausen (Getranke, Obst) D D D
Zielerreichung D D D
00
]
]
Lichtverhaltnisse D D D
Sitzordnung (Sichtkontakte) D D D
Leiter D D D
Vorbereitung D D D
Einleitung (Begriissung, Unfreezing) D D D
Zielsetzung (Grund des Meetings) D D D
Rollenzuteilung (Zeitmanager, Protokollfihrer) D D D
Zeitmanagement (Beginn - Pausen - Schluss) D D D
Abschluss (Zusammenfassung, Schritte) D D D
Moderation D D D
Teilnehmer D D D
Punktlichkeit (Beginn, nach Pausen) D D D
Vorbereitung D D D
Anzahl (Gruppengrosse) D D D
Engagement (Aktivitat, Konzentration) D D D
Kompetenz D D D
Verschiedenes D D D

Bemerkungen
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