Beurteilung Moderation

Datum: Thema:
Gesamtbeurteilung: (|) 1‘ ‘2 ? L‘l 5| ? ‘7 ? ? 1|o
| \ \ \ \ | \ \ \ | |
Fragestellung Ja Nein
Vorbereitung War ich gut vorbereitet? |:| |:|
Punktlichkeit Habe ich punktlich begonnen? D D
Einleitung Ist mir eine positive Einleitung gelungen? D D
Zielsetzung Habe ich die Zielsetzung des Meetings nochmals wiederholt? |:| |:|
Rollenverteilung Habe ich die Rollenverteilung (Zeit/Protokoll) vorgenommen? D D
Teilnehmer-Vorbereitung Habe ich die Vorbereitung der Teilnehmer Uberprift? |:| |:|
Wortmeldungen Haben sich alle Teilnehmer zu Wort gemeldet? |:| |:|
Ebenen Konnte ich Sachebenen und Beziehungsebenen trennen? D D
Abschweifungen Habe ich Abschweifungen positiv korrigiert? |:| D
Hilfsmittel Habe ich zur Visualisierung die richtigen Hilfsmittel eingesetzt? |:| |:|
Storungen Habe ich Verursacher von Storungen konkret angesprochen? D D
Pausen Habe ich die notwendigen Pausen eingeschaltet? |:| D
Protokoll Wurde das Sofort-Protokoll erstellt und verteilt? |:| |:|
Abschluss Ist es mir gelungen, das Meeting positiv abzuschliessen? D D
Zielerreichung Habe ich das Ziel des Meetings erreicht? D D

Top & Flop

Das war besonders positiv:

Das will ich unbedingt verbessern:

Infrastruktur - Rahmenbedingungen:
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